PATVIRTINTA
Vilkaviskio kultiros centro direktoriaus
2017 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. V-13

VILKAVISKIO KULTUROS CENTRO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilkaviskio kulttros centro iikvedzio pareigybé (toliau — tkvedys) yra priskiriama
specialisty grupei.
2. Ukvedzio pareigybé priskiriama A2, B lygiui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;

2.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais bei
kitais teisés aktais, reglamentuojanCiais pastaty eksploatacija, saugy darba, materialinj
apripinima, priesgaisring bei elektros sauga, materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga;

2.3. zinoti ir iSmanyti pastaty, statiniy, nesudétingy mechanizmy, patalpy bei transporto
priemoniy naudojimo, prieZitiros, remonto ir profilaktikos atlikimo tvarka;

2.4. Zinoti medZiagy sunaudojimo ir nuraSymo normas, atsiskaitymy uz jrengimus,
baldus, inventoriy, kanceliarines prekes bei kitg turtg tvarka;

2.5. zinoti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos ir asmens higienos
reikalavimus;

2.6. moketi pildyti materialiniy vertybiy apskaitos dokumentus;

2.7. 1Smanyti administracinio pastato Sildymo, vandens, elektros tiekimo bei nuoteky
Salinimo principus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. dalyvauja sudarant kultiiros centro pastaty ir patalpy remonto darby planus;

3.2. kontroliuoja elektros linijy instaliacijos tvarkingumg ir elektros energijos naudojima,
kanalizacijos ir kity sistemy tvarkinguma, jy technine bukle, organizuoja gedimy Salinimo
darbus;

3.3. ripinasi kultliros centro pastato technine prieZiiira, organizuoja patalpy remonto
darbus, kontroliuoja jy eiga, tiekia kanceliarines prekes, orgtechnika, baldus, kita inventoriy.

3.4. vykdo materialiniy vertybiy apskaita;
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3.5. kontroliuoja patalpy, tvarkomos teritorijos priezitiros, apzeldinimo ir kt. darbus;

3.6. organizuoja techninj aptarnavimg kultiros centro bei kity organizacijy kultiros
centro pastate rengiamy pasitarimy, posédziy bei kity renginiy metu;

3.7. koordinuoja darbininky, kiemsargiy, budétojy ir valytojy darba;

3.8. dalyvauja organizuojant ir vykdant vieSuosius pirkimus skyriaus kompetencijos
klausimais;

3.9. teikia informacijg Vilkaviskio kultiiros centro direktoriui apie atliekamus darbus ir
iSkilusias problemas;

3.10. vykdo kitus kulttros centro direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

4.1. darbo saugos ir vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

4.2. pareigy, nurodyty Siame pareigybés apraSyme bei kituose Vilkaviskio kultliros centro
veiklg reglamentuojanc¢iuose dokumentuose, vykdyma;

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir jsipareigoju vykdyti:

(Darbuotojo vardas, pavard¢, parasas, data)



