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VILKAVISKIO KULTUROS CENTRO
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilkaviskio kultiiros centro informaciniy technologijy specialistas pareigybé (toliau —
informaciniy technologijy specialistas) yra priskiriama specialisty grupei.
2. Informaciniy technologijy specialistas pareigybé¢ priskiriama B lygiui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Informaciniy technologijy specialistas privalo atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj neuniversitetinj arba jam prilyginta fiziniy moksly studijy srities
informatikos krypties arba technologijos moksly srities informatikos inzinerijos krypties iSsilavinima,
arba darbo patirtj, susijusig su informatika, programavimu ar informacinémis technologijomis;

3.2. gerai mokéti valstybing kalbg;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vie$aji administravima, autorines
ir gretutines teises ir kitas su atlickamomis funkcijomis susijusias sritis, informaciniy technologijy
pritaikyma biudzetinése jstaigose ir jy plétra, teisés aktus, reglamentuojanc¢ius dokumenty tvarkyma
ir apskaita, dokumenty rengima ir jforminima;

3.4. sugebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

3.5. moketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir pasitilymus;

3.6. zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos dirbant kompiuteriu
reikalavimus;

3.7. zinoti profesinés etikos ir elgesio kultiiros reikalavimus, biiti komunikabilus,
iniciatyvus, kiirybingas, pareigingas.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAREIGOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

4.1. pritaiko ir diegia paruoStus programinius produktus, teikia pasiiilymus jdiegty
programiniy produkty tobulinimui;
ir konsultuoja Vilkaviskio kultiros centro darbuotojus, dirbancius su paruostomis programomis;

4.3.vykdo nutolusiy kultiiros centro padaliniy kompiuteriy bei jy tinkly priezitira;

4.4. rengia kompiuterizuotas darbo vietas ir administruoja jy vartotojus;

4.5. vykdo kulttros centrui priklausan¢ios kompiuterinés bei programinés jrangos techning
bei antivirusing profilaktika;

4.6. konsultuoja kultiros centro darbuotojus standartiniy pakety (teksty redaktoriy,
skai¢iuokliy, duomeny baziy valdymo) panaudojimo klausimais;

4.7. atlieka smulkius kompiuterinio maketavimo darbus;



4.8. jsisavina naujas kompiuterines programas, atlicka kitus darbus, susijusius su
kompiuterine technika. Nuolat kelia savo profesin;j i§silavinima;

4.9. atlieka Vilkaviskio kultiros centro kompiuteriy ir programinés jrangos prieziiirg bei
smulky remonta;
informacine medziagg);

4.11. kelia kvalifikacija;

4.12. tausoja priskirtg materialinj turta;

4.13. teikia informacijg Vilkaviskio kultiros centro direktoriui apie atlickamus darbus ir
iSkilusias problemas;

4.14. dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultliros ministro jsakymais, Vilkaviskio rajono
savivaldybés tarybos sprendimais bei Vilkaviskio kultiiros centro direktoriaus jsakymais, vidaus
tvarka nustatanciais dokumentais, Vilkaviskio kultiiros centro nuostatais ir $iais pareiginiais
nuostatais;

4.15. vykdo kitus Siuose pareiginiuose nuostatuose nenumatytus nenuolatinius Vilkaviskio
kulttros centro direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

5. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

5.1. patikétos informacijos konfindencialuma;

5.2. darbo saugos ir vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

5.3. pareigy, nurodyty Siuose pareiginiuose nuostatuose bei kituose Vilkaviskio kultiiros
centro veiklg reglamentuojanciuose dokumentuose, vykdyma.

Su Siais pareiginiais nuostatais susipaZinau ir jsipareigoju juos vykdyti:

(Darbuotojo vardas, pavarde, parasas, data)



