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VILKAVISKIO KULTUROS CENTRO BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilkaviskio kultiiros centro budétojo pareigybé (toliau — budétojas) yra priskiriama
darbininky grupei.
2. Budétojo pareigybé priskiriama D lygiui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Budétojas privalo atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti vidurinj i8silavinima;

3.2. mokéti valstybine kalba;

3.3. zinoti darbo saugos, elektrosaugos, prieSgaisrinés apsaugos reikalavimus ir jy laikytis;

3.4. zinoti patalpy tipus, iSdéstyma (patalpy plang) ir inventoriy;

3.5. zinoti profesinés etikos ir elgesio kultiiros reikalavimus, biiti mandagus, sgziningas,
pareigingas, tvarkingas, nepatikéti savo pareigy pasaliniams asmenims;

3.6. gebéti savarankiskai dirbti ir bendrauti su Zmonémis;

3.7. saugoti konfidencialig informacija.

11T SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

4.1. jjungia ir i§jungia apSvietima, atrakina duris, kitus jéjimus prie$ darbo pradzig ir uzrakina
po darbo, naktj tikrina patalpas ir stebi teritorijg, darbo metu saugo ir reguliariai tikrina patalpas;

4.2. reikiamu laiku atrakina jvairias patalpas, kultlringai aptarnauja atvykusius svecius,
ileidzia zitirovus, koncertuojancius kolektyvus, atlikéjus ir aptarnaujantj personalg bei padeda vykdyti
kitas technines uzduotis, po renginiy uzrakina patalpas;

4.3. patikimai sudeda (sukabina) kabinety ir kt. patalpy raktus;

4.4. perduodamas ir priimdamas budéjimg pasiraSo specialioje knygoje, nepalieka darbo
vietos, kol atvyksta jj keiCiantis darbuotojas;

4.5. prie§ pradédamas darbg apeina ir apziiiri VKC pastatg 1§ lauko pusés bei vidaus patalpas
ir pasiraSo budéjimo zurnale. Apie iSkilusias problemas informuoja tikvedj ar direktoriy;

4.6. baiges darbg patikrina patalpas ar néra nei§jungty elektros prietaisy, ar uzdaryti langai ir
uzrakina visas duris;

4.7. valstybiniy Svenciy metu iSkelia ir nuleidZia valstybés véliava;

4.8. po jstaigos darbo, poilsio ir §venciy dienomis, nevykstant kultiiriniams renginiams ir
uzsiémimams nejleidzia j patalpas ir teritorijg pasaliniy asmeny;

4.9. prireikus papildomai dirba renginiy metu;



4.10. nuolat palaiko Svarg ir tvarkg VKC teritorijoje, tausoja jstaigos nuosavybe, ripestingai
naudojasi darbo priemonémis, laikosi nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo
tvarkos;

4.11. esant reikalui, administracijos nurodymu, pavaduoja kitus jstaigos darbuotojus;

4.12. stichiniy nelaimiy, gaisro, jsilauzimy atveju ir kt. skubiai informuoja atitinkamas
institucijas, direktoriy, tikved] ar kita administracijos darbuotojg ir imasi priemoniy jvykio
pasekméms likviduoti;

4.13. vykdo kitus Siuose pareiginiuose nuostatuose nenumatytus nenuolatinius kulttiros centro
direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

5. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

5.1. darbo saugos ir vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

5.2. pareigy, nurodyty Siame pareigybés aprasyme bei kituose Vilkaviskio kultiiros centro
veiklg reglamentuojanc¢iuose dokumentuose, vykdyma.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir jsipareigoju vykdyti:

(Darbuotojo vardas, pavard¢, parasas, data)



